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1 INTRODUCTIE 

Via het plattelandsloket kunt u momenteel projectaanvragen indienen in het kader van:  
 
- Leader (uitvoering lokale ontwikkelingsstrategie) 

- Omgevingskwaliteit door investeringen 

- Omgevingskwaliteit door samenwerking 

- Platteland Plus 

- Volkstuinen  

- Uitvoeringsinitiatieven 

 
De werkwijze van het indienen van project- en betalingsaanvragen op papier is uitdovend voor de 
goedgekeurde, lopende projecten. De nieuwe oproepen door de Plaatselijke Groepen, Provinciale 
Managementcomités en minister van Plattelandsbeleid, verlopen voortaan geautomatiseerd.  
 
In dit document leggen we u uit hoe u als aanvrager uw projectvoorstel correct kunt indienen via het 
plattelandsloket. Een succesvolle indiening van een project garandeert niet dat het ontvankelijk verklaard zal 
worden. Voor de inhoudelijke vereisten van de aanvraag verwijzen we naar de reglementen van de 
verschillende oproepen. 
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2 INLOGGEN 

Op de startpagina van de website www.vlm.be, vindt u een link naar het plattelandsloket in de rubriek 
ΨƭƻƪŜǘǘŜƴΩ.  
 
Om een projectvoorstel te initialiseren, moet u zich eerst registeren met uw eID, federaal token of itsme. Als 
uw computer nog niet beschikt over de nodige software, kunt u die eenvoudig downloaden op de 
introductiepagina. De computer waarmee u inlogt wordt het best voorzien van een interne of externe 
kaartlezer. 
 
Nadat u zich hebt geregistreerd, vult u uw profiel aan. Alle velden met een sterretje (* ) in het e-loket zijn 
verplicht in te vullen. Er is een verschil tussen persoonlijke informatie enerzijds en gegevens van de 
organisatie/aanvrager anderzijds.  
 
Bij persoonlijke informatie wordt uw persoonlijke naam weergegeven via eID of federaal token. U moet alleen 
uw functie in de organisatie aanvullen.  
 
Bij contactgegevens van de organisatie, kunt u het officiële ŀŘǊŜǎ ƻǇƘŀƭŜƴ Ǿƛŀ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨŀŘǊŜǎ ōŜǿŜǊƪŜƴΩΦ 5Ŝ 
telefoon- en mailgegevens vult u nog aan. De gegevens van de aanvrager betreffen de gegevens van uw 
organisatie of bestuuǊΦ ±ƛŀ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨƻǇƘŀƭŜƴ ǳƛǘ Y.hΩ ƪǳƴƴŜƴ ǾŜǊǎŎƘƛƭƭŜƴŘŜ ƎŜƎŜǾŜƴǎ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ǿƻǊŘŜƴ 
ingevuld. Gelieve de informatie na te kijken en waar nodig aan te passen, aangezien de KBO-databank mogelijk 
gedateerde, foutieve informatie bevat. 
 
Wie als eerste inlogt om het projectvoorstel te initiëren, is de hoofdgebruiker van het project. Die persoon kan 
de andere medewerkers van zijn organisatie rechten verlenen voor het e-loket. Lees hierover meer in het 
hoofdstuk Identificatie. 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.vlm.be/
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3 NIEUWE PROJECTAANVRAAG 

3.1 STARTPAGINA 

5ƻƻǊ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨNƛŜǳǿŜ ǇǊƻƧŜŎǘŀŀƴǾǊŀŀƎΩ ŀŀƴ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴ, komt u terecht op een overzichtspagina met de 
beschikbare oproepen. Alleen de oproepen die lopende zijn, kunt u aanduiden. Bij ΨOnderwerp van de 
projectaanvraagΩ ǾƛƴŘǘ ǳ ŘŜ ǾŜǊǎŎƘƛƭƭŜƴŘŜ ƳŀŀǘǊŜƎŜƭŜƴ ό[ŜŀŘŜǊΣ tƭŀǘǘŜƭŀƴŘ tƭǳǎΣ ±ƻƭƪǎǘǳƛƴŜƴΣ Χύ ǘŜǊǳƎΦ .ƛƧ 
situering van het project staat het Leader-gebied of de provincie vermeld. De titel van het project kan later nog 
ǿƻǊŘŜƴ ŀŀƴƎŜǇŀǎǘ ƻǇ ƘŜǘ ǘŀōōƭŀŘ ΨPǊƻƧŜŎǘƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜΩ, zie verder. Let erop dat het juiste onderwerp en de 
juiste situering wordt gekozen, want anders wordt het project later onontvankelijk verklaard omdat het 
verkeerd werd ingediend. 
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3.2 OPBOUW VAN DE PROJECTAANVRAAG 

Het e-loket bestaat uit verschillende tabbladen. U kunt tussen de tabbladen en paginaΩǎ switchen door op het 
tabblad zelf te drukken of door te klikken op de knop ΨVorige paginaΩ of ΨVolgende paginaΩ. We raden u sterk 
aan om bij het invullen de volgorde van de tabbladen te respecteren. Begin dus met de identificatie en eindig 
met de samenvatting.  
 
Op elk tabblad zijn de volgende knoppen voorzien: 
 

- Bekijk het reglement: doorverwijzing naar een pagina met de reglementen die van toepassing zijn; 

- Exporteren naar pdf: op elk moment kunt u een versie van de projectaanvraag in pdf ontvangen, zoals 

die in de verschillende tabbladen is ingevuld; 

- Pagina valideren: hiermee kunt u nakijken of er fouten of onvolledigheden zijn op het desbetreffende 

tabblad. Doe dit per ingevuld tabblad, zodat u op het einde niet voor onaangename verrassingen komt 

te staan en u tijdig kan indienen;  

- Opslaan: hiermee bewaart u de projectaanvraag. Doe dat regelmatig zodat er bij een time-out geen 

werk verloren gaat. 

Bij bepaalde vragen staat een ?- symbool. Als u met de muis hierover gaat, krijgt u extra informatie. 
 

3.2.1 Identificatie 
 
Het eerste tabblad neemt gedeeltelijk informatie over van uw profiel (dat is aangemaakt bij de eerste login via 
eID, federaal token of itsme). Als u hier informatie aanpast, zal dat ook worden aangepast bij uw profiel. 
 
Indien gewenst, kunt u ook rechten toekennen aan andere personen (lees-, schrijf- en/of  tekenbevoegdheid) 
voor de projectaanvraag. Die personen moeten bekend zijn binnen het e-loket. Dat betekent dat ze zich 
voorafgaand moeten registreren via eID, federaal token of itsme en een profiel moeten aanmaken.  
Zodra ze zijn geregistreerd, kunt u via de zoekfunctie de nieuwe personen opzoeken en hen de correcte 
rechten geven, zoals aanvraag bewerken, tekenbevoegdheid of enkel lezen (als u er geen vinkjes bijzet). U kunt 
dat doen per projectaanvraag. U vindt uzelf steeds terug bij gekoppelde profielen, zodat u uw eigen rechten 
kunt verifiëren. 
Met het oog op een tijdige indiening is het belangrijk dat meerdere personen gemachtigd zijn om te tekenen. 
Enkel de personen die tekenbevoegdheid hebben, kunnen het project indienen.  
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¢ŀōōƭŀŘ ΨLŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛŜΩΥ 

 
Koppelen van profielen: 
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De promotor kan een extra profiel koppelen met zo nodig bijkomende rechten: 
- Geef deze gebruiker de mogelijkheid om de aanvraag aan te passen. 
- Geef deze gebruiker tekenbevoegdheid. Hierdoor zal hij/zij gemachtigd zijn de aanvraag in te dienen. 
 

3.2.2 Partners 
 
Op dit tabblad kunt u de copromotoren en partners toevoegen via de knƻǇ ΨTƻŜǾƻŜƎŜƴ Ǿŀƴ ŜŜƴ ǇŀǊǘƴŜǊΩΦ  
In het geval van een copromotorschap moet u meer informatie aanleveren dan bij een partner.  
 
Het ontbreken van een ondertekende samenwerkingsovereenkomst zal een waarschuwing opleveren bij de 
validatie, maar werkt niet blokkerend bij de indiening van de projectaanvraag. U zal gevraagd worden om de 
samenwerkingsovereenkomst achteraf aan te vullen1. 
 
 
¢ŀōōƭŀŘ ΨtŀǊǘƴŜǊǎΩΥ 

 
 
 
 
 

                                                           
1 Bij de maatregel OKW-samenwerking is de aanwezigheid van een samenwerkingsovereenkomst of intentieverklaring wel 
verplicht bij indiening. 
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Toevoegen van een partner (copromotor: nee): 

 
Toevoegen van een partner (copromotor: ja): 
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3.2.3 Projectinformatie 
 
Op deze pagina kunt u desgewenst de naam van het project aanpassen.  
De begin- en einddatum hebben een rechtstreeks effect op de tabbladen projectplanning en financiën.  
Opgelet: bij goedkeuring kunt u ten vroegste kosten maken vanaf de goedkeuringsdatum. 
 
De andere vakken (doelstellingen, communicatie, omschrijving van het project en subsidie-onderdeel) zijn 
verplicht aan te vullen, maar hebben slechts een beperkt aantal karakters.  
 

 

3.2.4 Vragen 
 
Volgende vragen moeten beantwoord worden per kalenderjaar (zie ook paragraaf 4.5): 

- Is de BTW terugvorderbaar voor dit project ? 

- Is uw organisatie onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten ? 

 
Dit geldt zowel voor de promotor als voor eventuele co-promotor(en). 
Het resultaat is steeds zichtbaar bij de vraag. 
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