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1 INTRODUCTIE

Via het pattelandsloketkunt umomenteelprojectaanvragerindienenin het kader van

- Leader(uitvoering lokale ontwikkelingsstrategie)
- Omgevingskwaliteit door investeringen

- Omgevingskwaliteit door samenwerking

- Platteland Plus

- Volkstuinen

- Uitvoeringsinitiatieven

De werkwijze vahet indienen van projecten betalingsaanvragen op papier is uitéod voor de
goedgekeurde, lopende projecteDenieuwe oproepen door de Plaatselijke Groepen, Provinciale
Managementcomités en minister van Plattelandsbele&tlopen voortaargeautomatiseerd.

In dit document leggen we u uit hoe u als aanvrager uw pte@orstel correct kunt indienewia het
plattelandsloket Een succesvolle indiening van een project garandeert niet dat het ontvankelijk verklaard zal
worden. Voor de inhoudelijke vereisten van de aanvraag verwijzen we naar de reglementen van de
verschilende oproepen.
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2 INLOGGEN

Opde startpagina van devebsitewww.vim.be vindt u een link naar hegtlattelanddoketin de rubriek
Yt 21SGaSyQ

Om een projectvoorstel te initialiseremoetu zich eerst registeremet uwelD, federaal tokerof itsme Als
uw computer nog niet beschikt over de nodige software, kunta.ednvoudig downloaden op de
introductiepagina. De computer waarmee u inlegtrdt het bestvoorzien van een interne of externe
kaartlezer.

Nadat u zich hebt geregistreerd,lt u uw profiel aan. Alle velden meen sterretje t) in het elloket zijn
verplicht in te vullen. Er is een verschil tussen persoonlijke informatie enerzijds en gegevens van de
organisatie/aanvrager anderzijds.

Bij persoonlijke informatievordt uw persoonlijke naam weergegeven via efederaal tokenUmoet alleen
uw functie in @& organisatie aanvullen.

Bij contactgegevens van de organisakient u hetofficielel RN’ a 2 LK f Sy @Al RS (y2L
telefoon- en mailgegevens vult u nog aan. De gegevens van de aanvrager betreffen de gegevens van uw
organisatie of bestuNJP + Al RS (y2L) W2LKIfSy dzAdG Y. hQ 1dzyySy ¢
ingevuld.Gelieve de informatie na te kijken en waar nodig aan te passen, aangezien gtéBank mogelijk
gedateerde foutieveinformatie bevat.

Wie als eersténlogt om het projectvoorstel te initiéren, ée hoofdgebruiker @an hetproject. De persoon kan
de andere medewerkers varijn organisatierechten verlenen voor het-oket. Lees hierover meer in het
hoofdstuk Identificatie.
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Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanvraag  Uitloggen

Profiel bewaren

Persoonlijke informatie Contactgegevens binnen de organisatie | adres bewerken
Naam*: Davy De Dobbeleer Straatnaam: Guiden-Viieslaan Hulsnummer: 72 BUs:
Functie binnen de Beneersdienst Leader Postcode: 1060 Gemeente: SINT-GILLIS
organisatie®:
Telefoon**: 05436952 Gsm**:
Email*: davy.dedobbeleer@vim.be

Gegevens van de aanvrager ophaien ut kao

Naam®*: IBAN#:

Juridische vorm®: v BIC

* verplicht in te vullen
== gelieve minstens £6n van deze velden in te vullen

Dit is een officiéle website van de Viaamse overheid v0.210804.1
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3 NIEUWHBEPROJECTAANYXRG

3.1 STARTPAGINA

522N REBA @23 LUINR 2SO0 I |y kdiNilu kef@¢ht op éey overchtgpdging meSdy
beschikbare oproeperAlleende oproepen die lopende zijn, kua aanduiden Bij‘®nderwerp van de
projectaanvraa@@A Y Ri dz RS @GSNBROKAtfSYRS YIIFGiNB3IStSy o[ SIR
situering van het project staat het Leadgebied of de provincie vermeld. De titel van het project kan later nog
g2NRSY | I yaSLI #Ne 23D KiSyaie denddleticlofReat Wejuiste onderwerpen de

juiste situeringwordt gekozen, want anders wordt het project later onontvankelijk verklaandat het

verkeerd werd ingediend.

Een nieuwe projectsanviasg star X 4 - o x
& C (O @ acceptatie-externvim.be/plattelandsloket/Front/ProjectAanvraagNieuw T O
VLAAMSE P
/'\
LAND  Viaanderen
MAATSCHAPPLJ

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanvraag  Uitloggen

Een nieuwe projectaanvraag starten

Beste gebruiker. bedankt om geb

Onderwerp van de project aanvraag*

Situering van het project*:

Titel van het project®

T T M
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3.2 OPBOUW VAN DE PROJEMNVRAAG

Het eloket bestaat uit verschillend&abbladen.U kunt ussende tabbladen en pagind2 switchen door op het
tabblad zelf te drukken afoor te klikken opgle knopWorige pagindbf Wolgende pagin@We raden wsterk
aan om bij het invullen de volgorde vdrtabbladen terespecteren Begin dus mede identificatie en eindig
met de samenvatting.

Op elk tabblad zijde volgende knoppen voorzien:

- Bekijk het reglement: doorverwijzing naar een pagina metetgementendie van toepassing zijn

- Exporteren naar pdf: op elk momentunt u een versie van de projectaanvraisgpdf ontvangenzoals
die in de verschillende tabbladen is ingevuld

- Pagina valideren: hiermeeukit u nakijken of er fouten of onvolledigheden zijn op het desbetreffende
tabblad Doe dit per ingevuld tabblad, zodatop het einde niet vooonaangename verrassiag komt
te staanen u tijdig kan indienen;

- Opslaan: hiermee bewaart u de projectaanvraBge dat regelmatigodater bij een timeout geen
werk verloren gaat.

Bij bepaalde vragen staat eensymbool. Als et de muis hierover gaat, krijgt u extra informatie.

3.2.1ldentificatie

Het eerste tabblad neemt gedeeltelijk informatie over van uw proflat (saangemaakt bij de eerste loginia
elD, federaal tokerof itsme). Als uhierinformatie aanpast, zalai ook worden aangepast bij uw profiel.

Indien gewenstkunt uook rechten toekennen aan andere personen (tesshrijf en/of tekenbevoegdheid)
voor de projectaanvraag.i®personen moetetekend zijn binnen het-oket. Dat betekent dat ze zich
voorafgand moeten registreren vialD, federaal tokerof itsmeen een profielmoetenaanmaken

Zodra ze zijn geregistreerd, kunvia de zoekfunctie deieuwepersonen opzoeken eimen decorrecte

rechten geven, zoals aanvraag bewerken, tekenbevoegdheid of iezkeel (alsi er geen vinkjes bijzety kunt
dat doen per projectaanvraadJ vindt uzelf steeds terug bij gekoppelde profielen, zodat u uw eigen rechten
kunt verifiéren.

Met het oog op een tijdige indiening is He¢langrijk datmeerderepersonen gemachtigd zijn om te tekenen.
Enkel de perseendie tekenbevoegdheid hebben, kunnen het project indienen.
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Test (LEA - Hageland+)

jeruficate  Pamnes  Projectnformatie  Vragen  Thema  Projecocatie  Vergunmingsn  Indicatoren  Projectplanning  Financén  Bara  Samenvaming

Bekijk het reglement | Exporteren naar pdf Pagina valideren

Persoonlijke informatie Contactgegevens binnen de organisatie adres bewerken

Maam®: Straatnaam: Guidenvileslaan Huisnummer.
Functie binnen de organisatie®: Posteode 1060 Gemesnts
Telefoon®*: +32 2 543 693 Gsm®*:
Email*: oute celis@vim.be
Gegevens van de AaNVrager Ophalen uit K80
Naam*: VLAAMSE LANDMAATSCHAPPIL - SOCIETE FLAMANDE TERRIENNE IBAN®: BEGRTI7413302693
Juridische vorm®*: BIC RE
Rechtsvorm®*:
Ondernemingsnummer*:
Gekoppelde profielen  koppel een profiel
Naam Organisatie ¥an aanwraag bewerken
Functie
Loue Celis - — . .
VLAAMSE LANDMAATSCHAPPI) - SOCIETE FLAMANDE TERRIENNE 2

Koppelen van profielen:

Koppel een profiel

Naam van de gebruiker
Functie

rinks kan de gebrulker de projectasnvraag slechts

Geef deze gebrulker de mogel Jkheid om de aanwaag aan te passen

Geef deze gebruiker tekenbevoegdheid. Hierdoor zal hij/2ij gemachtigd 7ijn de aanvraag in te dienen,

Een gebruikersprofiel keppelen

T T

13.02.2020
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De promotor kan een extra profiel koppelen met zo nodig bijkomende rechten:
- Geef deze gebruiker de mogelijkheid om de aanvraag aan te passen.
- Geef deze gebruiker tekenbevoegdheid. Hierdoor zal hij/zij gemachtigd zijn de aanvraag in te dienen.

3.2.2Partners

Op dit tabblackunt u de copromotoren en partners toevoegen viadg ki¥2 $ @2 SISy @l y SSy L
In het geval vaeencopromotorschapnoet u meer informatie aanleveren dan bij een partner.

Het ontbreken van een ondertekende samenwerkingsovereenkomst zal een waarschuwing oplevaeen bij
validatie, maar werkt niet bkkerend bijde indiening van de projectaanvraag. U zal gevraagd worden om de
samenwerkingsovereenkomst achteraf aan te villen

¢Froo6flFR Wt NIYSNBRQY

oot s [ [t e e A e

VLAAMSE P
LAND 2\°. " Vlaanderen

(_ is open ruimte
MAATSCHAPPLJ

Mijn projectaanvragen  Mijn profiel  Nieuwe projectaanviaag  Uitloggen

Test (LEA - Hageland+)

k het reglement Exporteren naar pdf < Vorige pagina Pagina valideren Opslaan Violgende pagina »

Mogelijk samenwerkingsverband met partners en/of copromotoren
Als u samenwerkt met partners en/of copromoteren kan u deze hier toevoegen. Maak gebruik van de knop ‘Partner toevoegen’ om een partner of copromotar toe te voegen. @
Overzicht van de partners Toevoegen van een partner

Naam luridische vorm Rechtsvorm Ondernemingsnummer Ro Copromotor | Openen | Verwijderen

partne Particulier Beide v - o

Dit is een officiele website van de Viaamse overheid v20112241

1 Bij de maatregel OKMAmenwerking is de aanwezigheid van een samenwerkingsovereenkomst of intentieverklaring wel
verplichtbij indiening.
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Toevoegen van een partner (copromotor: nee):

Toevoegen van een partner

Partnerinformatie ophalen uit kBo Rol van de partner

. Betreft het een inhoudelijke Inhoudelijke ' Financiéle ' Beide
Naam van de partner® of financidle rol*:
Naam contactpersoon®: omschrijf de rol van de
partner in het project*:
Functie contactpersoon*:
Heeft u de partner al
Is de partner een Becontacteerd™
Copromotor* @

Annuleren

Toevoegen van een partner (copromotor: ja):

Toevoegen van een partner

Partnerinformatie ophalen uit KBO Contactgegevens van de partner/copromotor = Adres bewerken
Naam van de partner®: Straatnaam: Huisnummer: Bus:
Naam contactpersoon®: Postcode: Gemeente:
Functie contactpersoon®: Telefoon=+: Gsme:

Is de partner een @ Email™ Website:

Copromotor*: €

Juridische vorm®: Rol van de partner

Betreft het een inhoudelijke Inhoudelijke ' Financiéle ) Beide

Voeg een kople van de of financiéle rol*

ondertekende

samenwerkingsovereenkomst Omschrijf de rol van de

toe: partner in het project*:

Selact files.

Heeft u de partner al
gecontacteerd*

Wijzigingen bewaren [N

T T M
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3.2.3Projectinformatie

Op deze pagina kunt u desgewenst de naam van het project aanpassen.
De beginen einddatum hebben een rechtstreeks effect op de tabbladen projectplanning en financién.
Opgelet: bij goedkeuringukit u ten vroegstekostenmaken vanaf de goedkeuringsdatum.

De andere vakken (doelstellingen, communicatie, omschrijving van het project en subsidieleel) zijn
verplicht aan te vullen, madrebben slechts eeheperkt aantal karakters.

Test (LEA - Hageland+)

Projectinformatie Doelstellingen

Naame: Wat 2in de dosistelingen van het project? (Geef aan weike resultaten  becogt met het projecti”: ©

Begindatum van het project®: m

Enddatum van het project (erwacht)® m

Omschrf het volledige project®

Motiveer het onderdel van het project waanoor u een subsidie aanviaagt®:

Communicatie en promotie

3.2.4Vragen

Volgende vragen moetepeantwoord worden per kalenderjadzie ookparagraaf 4.5)
- Is de BTW terugvorderbaar voor dit project ?
- Isuw organisatieonderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten ?

Dit geldt zowel voode promotor alsvoor eventueleco-promotor(en).
Hetresultaat is steeds zichtbahbij de vraag.
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